UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccidn (6) 2C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

2C.3 Elaboracion de documentos Gabinete archivo




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccidn (6) 2S
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

2S.10

ANUIES

Gabinete archivo




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccidn (6) 3C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

3C . 6 EJECUTAR Y CONTROLAR EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL(POA) G ab | nete arch |VO
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-2 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
= ; GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccidn (6) 4C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C.1 Expediente de personal Gabinete archivo
4C.4 Oficios comision Gabinete archivo
4C.5 Capacitacion continua Gabinete archivo
4C.3 INCIDENCIAS Gabinete archivo

4C.8

CARGAS HORARIAS

Gabinete archivo




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

rendemon 4 ISecretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2) Mtra. Gloria Machain Ibarra

Aahivs de e %L1, Monica Patricia Pérez Marron

intitacional (5 sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension 311 22 11 88 01

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccion (6) 5C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
5C.5 COMPROBACION DE GASTOS DE REPRESENTACION Gabinete archivo

5C.3 FONDO REVOLVENTE |GABINETE DE ARCHIVO




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccidn (6) 6C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
6C.2 Parque vehicular Gabinete archivo




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccidn (6) oC
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

9C.6.1 Unidad de correspondencia Gabinete archivo




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad . ,
ranenemoonded ISacretaria de Rectoria
Nombre del Titular (2) Mtra. Gloria Machain Ibarra
Aahivs de e %L1, Monica Patricia Pérez Marron
C lectréni
o sr@uan.edu.mx
Teléfono y extension 311 22 11 88 01
Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccidn (6) 10C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

10C.9 OBLIGACION DE TRANSPARENCIA| GABINETE ARCHIVO




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccidn (6) 11c
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
11C.9 Imagen institucional Gabinete archivo

11C.5 Eventos institucionales Gabinete archivo
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Académica (1)

Dependencia o Unidad

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

institucional (4)

Correo electrénico

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccidn (6) 12¢
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
1205 Bitacora de atenciones a las necesidades emergentes Gabinete archivo

12.C.5

Documentos de trabajo con indicadores, discursos y notas para discursos en eventos

Gabinete archivo




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccidn (6) 13C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
13C.2 Planeacion, evaluacién y politicas Gabinete archivo

13C.5 Planes, Programas y Estrategias Gabinete archivo




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Archivo de Tramite (3)

Nombre del Responsable del

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccidn (6) 14C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
14C.1 Con el sector publico Gabinete archivo
14C.4 R o scorpaars s o ot s Gabinete archivo
14C.4 Gabinete archivo
14C.5 Propuestas de proyectos y minutas de trabajo Gabinete archivo
14C.5 Planes, Programas y Estrategias Gabinete archivo

14C.1 Bitacora de necesidades emergentes




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit

Seccidn (6) 15¢
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
15c.1 Documentos generados en reuniones Gabinete archivo
15c.3 Informes de Labores Simples Gabinete archivo

15c.4

CONVOCATORIAS SIMPLES, istas de asistenci

ias y minutas derivadas de las reuniones

Gabinete archivo




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad . ,
ranenemoonded ISacretaria de Rectoria
Nombre del Titular (2) Mtra. Gloria Machain Ibarra
Aahivs de e %L1, Monica Patricia Pérez Marron
C lectréni
o sr@uan.edu.mx
Teléfono y extension 311 22 11 88 01
Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccion (6) 16C
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

16¢c.1-4 Integrar, programar y coordinar actividades Gabinete de archivo

16¢c.1-4 Bitacora de las buenas précticas institucionales Gabinete de archivo

16¢c.1-4 Agenda de eventos y actividades Gabinete de archivo




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Secretaria de Rectoria

Nombre del Titular (2)

Mtra. Gloria Machain Ibarra

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

L.lI. Ménica Patricia Pérez Marron

Correo electrénico
institucional (4)

sr@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31122118801

Fondo (s) Universidad Autbnoma de Nayarit
Seccidn (6) 17¢
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

17C.1 DOCUMENTOS GENERADOS EN REUNIONES DE TRABAJO Gabinete archivo
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